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THÔNG BÁO
Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo xã về xây dựng tổ chức 

đảng, đoàn thể trong các đơn vị kinh tế tư nhân
-----

- Căn cứ Quyết định số 373-QĐ/ĐU ngày 21/4/2026 của Ban Thường vụ 
Đảng ủy xã về việc thành lập Ban Chỉ đạo xã về xây dựng tổ chức đảng, đoàn thể 
trong các đơn vị kinh tế tư nhân;

- Căn cứ Quy chế hoạt động của Ban Chỉ đạo xã về xây dựng tổ chức đảng, 
đoàn thể trong các đơn vị kinh tế tư nhân;

- Căn cứ Kế hoạch phát triển tổ chức đảng, đảng viên giai đoạn 2026 - 2030 
của Ban Thường vụ Đảng ủy xã;

Để nâng cao hiệu quả công tác lãnh đạo, chỉ đạo, tổ chức thực hiện nhiệm 
vụ xây dựng tổ chức đảng, đoàn thể và phát triển đảng viên trong các đơn vị kinh 
tế tư nhân trên địa bàn xã, Ban Chỉ đạo xã phân công nhiệm vụ cho các thành 
viên như sau:

I. NHIỆM VỤ CHUNG CỦA CÁC THÀNH VIÊN BAN CHỈ ĐẠO
1. Thực hiện nghiêm Quy chế hoạt động của Ban Chỉ đạo; chịu trách nhiệm 

trước Trưởng Ban Chỉ đạo về nhiệm vụ được phân công.
2. Chủ động nắm tình hình các đơn vị kinh tế tư nhân thuộc lĩnh vực, địa bàn phụ 

trách; kịp thời phát hiện những khó khăn, vướng mắc và đề xuất giải pháp thực hiện.
3. Tăng cường công tác tuyên truyền, vận động chủ doanh nghiệp, người lao 

động và các tổ chức đoàn thể trong doanh nghiệp thực hiện chủ trương của Đảng, 
chính sách, pháp luật của Nhà nước.

4. Đôn đốc, hướng dẫn các cơ quan, đơn vị thực hiện nhiệm vụ phát triển tổ 
chức đảng, đảng viên, tổ chức đoàn thể trong doanh nghiệp tư nhân; định kỳ báo 
cáo kết quả thực hiện về Cơ quan Thường trực Ban Chỉ đạo.

5. Tham gia đầy đủ các cuộc họp, các đợt kiểm tra, giám sát của Ban Chỉ 
đạo; thực hiện chế độ thông tin, báo cáo theo quy định.

II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỤ THỂ
1. Đồng chí Đoàn Thị Thanh Minh - Phó Bí thư Thường trực Đảng ủy, 

Trưởng Ban Chỉ đạo
- Chịu trách nhiệm lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện hoạt động của Ban Chỉ đạo.
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- Chỉ đạo xây dựng chương trình, kế hoạch công tác hằng năm; chủ trì các 
hội nghị sơ kết, tổng kết.

- Chủ trì làm việc với các doanh nghiệp, các cơ quan, đơn vị có liên quan để 
tháo gỡ khó khăn, vướng mắc.

- Chỉ đạo công tác kiểm tra, giám sát; xem xét, đánh giá kết quả thực hiện 
nhiệm vụ của các thành viên Ban Chỉ đạo.

- Ký hoặc ủy quyền ký các văn bản thuộc thẩm quyền của Ban Chỉ đạo.

2. Đồng chí Nguyễn Đức Kiên - Ủy viên BTV Đảng ủy, Trưởng Ban Xây 
dựng Đảng, Phó Trưởng Ban Thường trực

- Là đầu mối tham mưu toàn bộ hoạt động của Ban Chỉ đạo.

- Trực tiếp chỉ đạo Ban Xây dựng Đảng thực hiện nhiệm vụ Cơ quan 
Thường trực Ban Chỉ đạo.

- Chủ trì tham mưu xây dựng các kế hoạch, chương trình, báo cáo, sơ kết, 
tổng kết.

- Chủ trì khảo sát nguồn phát triển đảng viên; tham mưu thành lập tổ chức 
đảng trong doanh nghiệp đủ điều kiện.

- Chủ trì hướng dẫn nghiệp vụ công tác đảng, hồ sơ kết nạp đảng viên, công 
nhận đảng viên chính thức.

- Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện chỉ tiêu phát triển đảng viên 
trong các doanh nghiệp.

3. Đồng chí Trương Thị Hồng Ánh - Ủy viên BTV Đảng ủy, Chủ tịch 
Ủy ban MTTQ Việt Nam xã, Phó Trưởng Ban

- Chỉ đạo MTTQ và các tổ chức chính trị - xã hội tham gia xây dựng tổ chức 
đảng trong doanh nghiệp.

- Chỉ đạo công tác tuyên truyền, vận động đoàn viên, hội viên và người lao 
động tham gia các tổ chức đoàn thể.

- Phối hợp khảo sát, tạo nguồn phát triển đảng viên từ đoàn viên, hội viên 
tiêu biểu.

- Theo dõi việc thành lập và hoạt động của các tổ chức đoàn thể trong 
doanh nghiệp.

4. Đồng chí Nguyễn Ngọc Sơn - Ủy viên BTV Đảng ủy, Phó Chủ tịch 
UBND xã, Phó Trưởng Ban

- Chỉ đạo công tác phối hợp giữa UBND xã với Ban Chỉ đạo.

- Chỉ đạo rà soát, cập nhật đầy đủ danh mục doanh nghiệp, cơ sở sản xuất 
kinh doanh trên địa bàn.
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- Chỉ đạo các phòng chuyên môn phối hợp cung cấp thông tin phục vụ khảo 
sát, xây dựng tổ chức đảng và đoàn thể.

- Theo dõi việc thực hiện các cơ chế hỗ trợ, tạo điều kiện cho doanh nghiệp 
có tổ chức đảng hoạt động.

5. Đồng chí Trịnh Thị Phương Thủy - Ủy viên BTV Đảng ủy, Chủ 
nhiệm UBKT Đảng ủy

- Chủ trì tham mưu đưa nội dung phát triển đảng viên, xây dựng tổ chức 
đảng trong doanh nghiệp vào chương trình kiểm tra, giám sát hằng năm.

- Phối hợp kiểm tra việc chấp hành Điều lệ Đảng, quy định của Đảng trong 
các tổ chức đảng được thành lập.

- Tham mưu xử lý hoặc đề xuất xử lý các vi phạm theo quy định.
6. Đồng chí Tạ Văn Thái - Ủy viên BTV Đảng ủy, Trưởng Công an xã
- Chỉ đạo phối hợp thực hiện công tác xác minh tiêu chuẩn chính trị đối với 

quần chúng ưu tú, người xin vào Đảng.
- Nắm tình hình doanh nghiệp, người lao động; kịp thời tham mưu xử lý 

những vấn đề phát sinh liên quan đến an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội.
- Phối hợp tuyên truyền pháp luật trong các doanh nghiệp.
7. Đồng chí Hoàng Văn Thái - Ủy viên BTV Đảng ủy, Chỉ huy trưởng 

Ban CHQS xã
- Chủ trì công tác tạo nguồn phát triển đảng viên từ lực lượng dân quân tự 

vệ, dự bị động viên, quân nhân xuất ngũ đang làm việc tại doanh nghiệp; mỗi năm 
tuyên truyền, vận động được 1 - 2 quần chúng ưu tú là lực lượng dân quân tự vệ, 
dự bị động viên, quân nhân xuất ngũ vào Đảng.

- Phối hợp Đoàn Thanh niên và các doanh nghiệp trong công tác quản lý, 
giáo dục, bồi dưỡng nguồn phát triển Đảng.

8. Đồng chí Nguyễn Văn Kiên - Đảng ủy viên, Chánh Văn phòng Đảng ủy
- Tham mưu bảo đảm điều kiện hoạt động của Ban Chỉ đạo.
- Tham mưu quản lý, lưu trữ hồ sơ, tài liệu; theo dõi việc ban hành và thực 

hiện các kết luận của Ban Chỉ đạo.
- Phối hợp đôn đốc chế độ thông tin, báo cáo.
9. Đồng chí Trần Đình Gạo - Đảng ủy viên, Phó Ban Xây dựng Đảng
- Trực tiếp tham mưu công tác khảo sát, xây dựng nguồn phát triển đảng viên.
- Theo dõi việc thực hiện chỉ tiêu phát triển đảng viên của các chi bộ và 

doanh nghiệp.

- Tổng hợp kết quả thực hiện, tham mưu các báo cáo định kỳ và đột xuất 
của Ban Chỉ đạo.
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10. Đồng chí Đỗ Trung Đoàn - Đảng ủy viên, Chủ tịch Hội Cựu chiến binh xã
- Chỉ đạo các chi hội Cựu chiến binh phát hiện, bồi dưỡng hội viên ưu tú, 

quân nhân xuất ngũ để giới thiệu cho Đảng.
- Tuyên truyền, vận động hội viên tham gia xây dựng tổ chức đảng, đoàn 

thể trong doanh nghiệp.
11. Đồng chí Nguyễn Thị Lương - Đảng ủy viên, Chủ tịch Hội Nông dân xã
- Chỉ đạo các chi hội Nông dân phát hiện, bồi dưỡng hội viên ưu tú làm việc 

trong các doanh nghiệp để giới thiệu cho Đảng.
- Phối hợp tuyên truyền chủ trương phát triển tổ chức đảng trong doanh nghiệp.
12. Đồng chí Trần Mạnh Cường - Đảng ủy viên, Bí thư Đoàn Thanh niên xã
- Chủ trì công tác tạo nguồn phát triển đảng viên từ đoàn viên thanh niên.
- Khảo sát, lập danh sách đoàn viên ưu tú là học sinh, công nhân lao động, 

bộ đội xuất ngũ; tham mưu thành lập được 1-2 tổ chức Đoàn thanh niên trong đơn 
vị kinh tế tư nhân.

- Chỉ đạo các chi đoàn trực thuộc hằng năm phấn đấu giới thiệu từ 25 đến 35 
đoàn viên ưu tú cho chi, Đảng bộ xã xem xét bồi dưỡng và kết nạp được từ 10 đến 12 
quần chúng ưu tú vào Đảng.

13. Đồng chí Trần Thị Tuyết - Đảng ủy viên, Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ xã
- Chỉ đạo các chi hội phát hiện, bồi dưỡng, giới thiệu hội viên phụ nữ tiêu 

biểu cho Đảng.
- Tuyên truyền, vận động nữ công nhân lao động tham gia các tổ chức đoàn thể.
14. Đồng chí Nguyễn Như Đức - Đảng ủy viên, Trưởng phòng Kinh tế xã
- Chủ trì rà soát, thống kê doanh nghiệp, hợp tác xã, cơ sở sản xuất kinh 

doanh trên địa bàn.
- Tham mưu đánh giá thực trạng doanh nghiệp; đề xuất các doanh nghiệp đủ 

điều kiện để xây dựng tổ chức đảng, đoàn thể.
- Phối hợp với Ban Xây dựng Đảng trong công tác khảo sát doanh nghiệp.
15. Đồng chí Đào Thị Hảo - Đảng ủy viên, Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội xã
- Chỉ đạo công tác tuyên truyền trên hệ thống truyền thanh và các phương 

tiện thông tin cơ sở.
- Xây dựng các chuyên mục tuyên truyền về phát triển đảng viên, xây dựng 

tổ chức đảng trong doanh nghiệp.
16. Đồng chí Tạ Thị Hòa - Đảng ủy viên, Phó Giám đốc TTCT xã
- Chủ trì phối hợp mở các lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng, bồi dưỡng 

đảng viên mới.
- Tham mưu đổi mới nội dung, phương pháp bồi dưỡng phù hợp với người 

lao động trong doanh nghiệp.
- Phối hợp tập huấn nghiệp vụ công tác đảng cho cấp ủy cơ sở.



5

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Các thành viên Ban Chỉ đạo căn cứ nhiệm vụ được phân công chủ động 
xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện; định kỳ báo cáo kết quả với Cơ quan 
Thường trực Ban Chỉ đạo.

2. Ban Xây dựng Đảng - Cơ quan Thường trực Ban Chỉ đạo có trách nhiệm 
theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện; tổng hợp báo cáo quý, 6 tháng, năm 
theo quy định.

3. Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, các thành viên 
Ban Chỉ đạo kịp thời báo cáo Trưởng Ban Chỉ đạo để xem xét, chỉ đạo giải quyết.

Thông báo này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Nơi nhận:
- Thường trực Đảng ủy
- Ban Thường vụ Đảng ủy     để báo cáo;
- Thường trực HĐND, UBND xã;
- Các phòng, ban, ngành, đoàn thể xã;
- Các chi, đảng bộ trực thuộc Đảng uỷ;
- Các thành viên BCĐ;
- Lưu VPĐU, BCĐ xã.

 PHÓ BÍ THƯ THƯỜNG TRỰC
kiêm

TRƯỞNG BAN CHỈ ĐẠO

Đoàn Thị Thanh Minh
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